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1. CONTEXTE JURIDIQUE ET PERIMETRE
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Décret et textes réglementaires

Le décret n° 2023-753 du 10 aodt 2023 introduit dans le code des pensions civiles et
militaires de retraite (CPCMR) les articles D. 37-1 a D.37-3.

Création du chapitre V «retraite progressive » complétant le Titre Il du Livre Il du CPCMR
ainsi que des articles L.89 bis et L.89 ter, dont I'objet est d’étendre la retraite progressive
aux personnes regies par le CPCMR.

La circulaire du 6 septembre 2023 (NOR : TFPF2321792C) relative a la gestion de la
retraite progressive des fonctionnaires de I'Etat et des magistrats vient préciser les
modalités de dépobts des demandes de retraite progressive par les assurés, d’instruction et
de gestion des demandes par le SRE en lien avec les employeurs.
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Conditions d’octroi d'une retraite progressive

e Public concerné : )
* Les fonctionnaires civils de I'Etat et les magistrats ;
* Les militaires sont exclus du dispositif (article L.89 bis et L.89 ter du CPCMR).

* Condition de durée d’assurance :

* 150 trimestres de durée d’assurance tous régimes (L. 14) selon le nouvel article D.
37-1 du CPCMR crée par le décret n° 2023-753 du 10 aolt 2023.

» Condition d’exercice a temps partiel :

* Nécessité d'exercer une activité a temps partiel a la date a compter de laquelle la
pension partielle au titre de la retraite progressive est due ;

* Quotité travaillée entre 50 % et 90 % selon le dispositif de temps partiel de droit commun
dans la fonction publique (temps partiel de droit ou sur autorisation — Le temps partiel
thérapeutique n’entre pas dans le dispositif).
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~ Conditions d’octroi d’une retraite progressive

» Conditions d’age pour une demande de retraite progressive

Age d'ouverture des

Av plus t6t a compter

Génération de Alagede droits aprés réforme
1861 (< 31/08) 01/09/2023 62 ans
1961 (> 31/08) 01/09/2023 Age d€ja atteint au 62 et 3 mois

1/09/2023

1962 01/09/2023 62 et 6 mois
1963 01/10/2023 60 ans et 9 mois 62 ans et 9 mois
1964 01/01/2025 61 ans 63 ans
1965 01/04/2026 61 ans et 3 mois 63 ans et 3 mois
1966 01/07/2027 61 ans et 6 mois 63 ans et 6 mois
1967 01/10/2028 61 ans et 9 mois 63 ans et 9 mois
1968 01/01/2030 62 ans 64 ans

1: les fonctionnaires nes jusqu'au 31/12/1962 inclus ont nécessairement atteint I'age re-
quis au 1* septembre 2023 et peuvent prétendre a la retraite progressive dés le 1 sep-
tembre 2023.

1. Textes juridiques et périmetre
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~ Conditions d’octroi d'une retraite progressive

Bon a savoir :

* les actifs et super-actifs pourront bénéficier de la retraite progressive des lors qu'ils
remplissent les mémes conditions que les sédentaires (AOD de droit commun - 2 ans de
la génération et non Départ anticipe — 2 ans ; et 150 trimestres). Il n'y aura pas de regime
spécifique de retraite progressive les concernant.

 aucun age plafond n’est prévu par le dispositif, sauf a rappeler la limite d’age
applicable a I'agent concerné, la possibilité d’'un maintien en fonctions jusqu’a 70 ans ou
encore les limites prévues par le droit de la fonction publique en matiere de temps partiel.
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Modalités pratiques et calendaires

* La demande de retraite progressive doit s'effectuer via I'espace numérique securise des
agents publics de I'Etat (ENSAP) et, en paralléle, le fonctionnaire doit demander un temps
partiel a son employeur s’il n’est pas déeja a temps partiel.

 Pour jouir de sa retraite progressive (pension partielle), il devra avoir obtenu
l'autorisation de I'employeur d’exercer a temps partiel ;

* I'employeur n’est pas tenu par la demande de retraite progressive laquelle ne créee
pas un nouveau temps partiel de droit ;

* 'employeur conserve son pouvoir d’appréciation en matiere d’agrément du temps
partiel.

* La date d'effet souhaitée de la retraite progressive doit étre determinée au regard de la date
a laquelle le fonctionnaire remplit les conditions.

* La date d'effet souhaitée ne peut étre antérieure a la date d’enregistrement de la demande
» Exception temporaire : les fonctionnaires ayant déposé leur demande avant le 31
décembre 2023 pourront solliciter le bénéefice d’'une date d’effet de la retraite
progressive a compter du 1° septembre 2023.

» Le fonctionnaire devra indiquer dans sa demande s’il bénéficie déja d’'un temps partiel.
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Modalités pratiques et calendaires

 Les demandes de retraite progressive peuvent s’effectuer au fil de l'eau. Le délai
d’instruction par le Service des Retraites de L'Etat (SRE) est de 6 mois, sous réserve d’'une
transmission par I'employeur de l'autorisation de temps partiel au moins 4 mois avant la
date d’effet souhaité de la retraite progressive.

« Exemption pour certains personnels de I'Education Nationale : 3 mois

* Le taux du temps partiel peut évoluer mais le dispositif n’est mobilisable qu'une fois : le
retour au temps plein ou la liquidation de la pension compléete mettent fin définitivement au

dispositif.
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mr. Annexe provisoire - Calendrier du déploiement technique des outils mis a disposition pour traiter
le demandes de retraite progressive.

Le mode opératoire sera enrichi au fur et a mesure des mises en production et
des nouvelles étapes a venir (ex : changement de taux d’activité)

- Mise a disposition d’un service sur 'TENSAP permettant aux fonctionnaires de déposer
une demande de retraite progressive ;
- Intégration de la demande de retraite progressive dans TOSCA et création des en-cours

pour les employeurs (saisie de la carriere jusqu’a la date de retraite progressive, arrété de
temps partiel).

- Analyse et calcul de la demande de retraite progressive ;

Décembre , 2. p
03 - Création des en-cours SRE « analyse déefavorable » ou « analyse favorable pour

controle du dossier ».

Février - ContréOle de la demande de retraite progressive par le SRE ;
2024 - Production du déecompte provisoire (estimation) et mise a disposition dans 'TENSAP.

- Concession de la retraite progressive ;
- Production et mise a disposition du titre dans 'TENSAP ;
- Paiement de la retraite progressive.

- Changement de taux d'activité / impact sur la retraite partielle.
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Présentation du processus

Le processus de demande et
de gestion des demandes de
retraite progressive a éteé
présenté aux employeurs lors
du comité des correspondants
ministériels et des référents
(CorRef) du 11 mai 2023.

La fiche 2.3 du CorRef n°30
du 11 mai 2023 a été
transmise a l'ensemble des
employeurs et est disponible
dans la documentation
professionnelle TOSCA.

nne

etraite

tation

Vous étes ici = Documentation professionnelle (v 2.4.0)

Tosca

+ o+ o+ o+

Réglementation

+ o+ o+ o+ o+

Compte Individuel de Retraite

Comitologie
Offre de Service Employeurs
O5E - Rencontres Annuelles
OSE - Comités Utilisateurs Petrel
O5E - Newsletter
OSE - Fil de I'OSE

1. Textes juridiques et périmetre

Offre usagers

CORREF - Comités des correspondants ministériels et référents
|1 CORREF 30 du 11 05 2023_CR puniié 1e 11/07/2023
|| Support Reforme des retraites 2023 pyblié 1e 03/07/2023

|| CORREF 30 du 11 05 2023 pyplié 12 16/06/2023

|1 CORREF 29 du 19 05 2022 - Questions/Répanses pyblié 1e 07/07/2022

|1 CORREF 29 du 19 05 2022 pyplié 1e 20/05/2022
[ 1 CORREF 28 du 20 05 2021 publié le 05/05/2022
[y CORREF 27 du 16 06 2020 publié le 05/05/2022
[ 1 CORREF 24 du 08 11 2018 publié le 02/09/2020
[} CORREF 25 du 28 05 2019 publié le 02/09/2020
[ 1 CORREF 26 du 07 01 2020 publié le 02/09/2020
Annuaire Employeurs

Alimentation du CIR

PETREL

TOSCA

Formation

Contréle interne

Service des retraites de I’'Etat
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REPUBLIQUE 2. le process de demande et de gestion
FRANCAISE de la retraite progressive
Liberté

Fgalité
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Processus retraite progressive (partie 1)

. Assuré o Employeur o SRE o CGR
doto |

et pieces
justificatives v Tosca
Tosca=————— . 2- Dépdt des
@ 4- Sélection en cours piéces en
\, « RP Grade et éléments GED Tosca
@ de carriére 3
0\ L transnlettre » o
06 Tosca ™ 3- Création de
% 5- Wérification / la demande
6 complétude du CIR Tosca
Q, - T / 8- Vérification
(@) Tosca &ligibilité
(@) 6- Dépét pigces demande
QQ. Justificatives
Tosca * '
7- Envoi demande pour |
EFIFS-A g contréle Demande validees
Shis- ! Tosca
notification g 9- Sélection
rejet 0 Demande non validée — notification rejet en cours « RP
demande

a contréler » _ _
— ? 11bis- Compléments -
ENSAP - attendus Tosca { Application Symbole \
11bis- 10- — | |
Compléments - - Vérification du
attendus Besoin de compiéments CIR et des pj Tosca Portail Tosca @ AUtomatisme

—
Tosca ENSAP _ ENSAP @ E mail
Tosca 11- C;:icrl'ltrﬁ-le
- et validation
Restitution demandes des éléments ﬁ GDP Papier
RP dont rejets de droits @
— \ PEZ

! \ = ‘ (5 ) Infcrmaticnﬁ:’
Processus partie 2
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. Assureé

Processus retraite progressive (partie 2)

o Employeur

EysAP

Dans un 1° temps, le courrier de rejet ne sera pas mis a
disposition de [lusager dans [I'ENSAP mais transmis
manuellement par le SRE-1B et inséré dans TOSCA. En
cible, insertion dans 'ENSAP.

o SRE

ca =
11- Controle
et validation
des éléments
de droits

12bis- l
notification

0 Demande non validée — nofification rejet

rejet

H

—
EMSAP

i

13-notification

Demande validss

12-Production
du décompte
de RP (pdf)

du décompte [*
(=estimation)

—
ENSAP

16-notiﬁcation|
du décompte

15-Production
du décompte
définitif (pdf)

2. le process de demande et de gestion
de la retraite progressive

o CGR

—r

16-Alimentation
corbeille « RP &
traiter »

définitif
(=titre)

du flux pour
payer

1 18-Calcul et
paiement de la
RP

&

{ Application ‘ Symbole

Automatisme

Tosca Portail Tosca

.
ENSAP  ENSAP

@ ocor
@ PEZ ‘ 0 Information /

Service des retraites de I’'Etat
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3. ENSAP : dépot de la demande
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553“ i 3. ENSAP : dépét de la demande
FRAN(;A%E a. Ouverture du service - régles de gestion

Liberté
Egalité
Fraternité

Ouverture du service « demander ma retraite progressive »

Population concernée

Service ouvert aux agents civils, y compris les civils du MINARM*, remplissant les conditions
suivantes :

- étre a minima a deux ans de I'age d’ouverture du droit ;

- ne pas étre retraité.e, ne pas étre en disponibilité ;

- étre en gestion « demande de départ a la retraite G1 », assurée par le SRE (Exclusion des
dossiers en groupe 2) ;

- ne jamais avoir bénéficié d’'une retraite progressive antérieurement.

NB :
- les agents actifs et super actifs benéficieront aussi de ce service ;
- les personnels en détachement sont geres par l'unité de gestion d’accueil.

Période d’ouverture du service
- le service sera disponible 12 mois avant la date d’ouverture du droit a la retraite progressive.

=> Date d'ouverture du droit calculée conformément aux conditions d’age definies par
I'article L 161-17-2 du code de la Sécurité Sociale (cf slide 6) ;

* unités de gestion 'Alliance’ (AAD 15) et AAD20 a AAD31
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E 3. ENSAP : dépét de la demande

REPUBLIQUE , X .
FRANCAISE a. Ouverture du service - regles de gestion

Liberté
Egalité
Fraternité

Ouverture du service « demander ma retraite progressive
Conditions spécifiques lors de la mise en service

Au démarrage le service sera prioritairement ouvert aux usagers nés entre le 01/01/1953 et
le 31/12/1963 qui remplissent les conditions d’'age.

A réception des FIP et a lissue des consolidations de comptes, le service sera
progressivement ouvert a 'ensemble de la population qui remplit les conditions d’ouverture
vues précédemment.

Régles de fonctionnement

Le service « Demander ma retraite progressive » :

» est indépendant de I'existence du service « Demander ma retraite » dans le compte de
'usager ;

* peut étre ouvert méme si une demande de départ a la retraite est en cours d’instruction.

Aussi, 'usager peut demander sa retraite progressive puis formuler une demande de départ
a la retraite a la suite, et réciproguement.
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E 3. ENSAP : dépét de la demande

REPUBLIQUE
FRANCAISE b. Parcours usager

Liberté
Egalité ]

Acceés au service par le portail connecté

EX _
REPUBLIGUE E N SA P

FRANCAISE

# Accueil

Mo profl Mon tableau de bord

Bienvenue dans votre espace sécurisé
MA RETRAITE

Préparer ma retraite

Simuler ma retraite

Simulateur de retraite

Simulez votra retraite dés maintenant.

Demander ma retraite

Faire une simulation

PREPARER MA RETRAITE

Acceédez a votre compte individuel de retraite

@ Aide en ligne v

Vious avez une question ?

Consultez I'aide en ligne de 'Ensap
la ulte | traite (carriére, sit
En fonction de | mes informat

NB : en cas de coexistence avec le service ‘Demander ma retraite’, le service de
demande de retraite progressive est placé au-dessus.
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Liberté
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Rappel des regles d'éligibil

Avant-propos

L'ouverture du service
n'est pas soumise aux
3 conditions cumulées
d’éligibilité a la retraite
progressive.

Les regles cumulatives
sont donc rappelées
avant la premiere
étape de la demande.

ﬁ:ﬂu%;ﬂf Eﬁ;A P

Accueil

Mon profil

MA RETRAITE

Préparer ma retraite

Simuler ma retraite

Demander ma retraite
progressive

Demander ma retraite

© Aide en ligne -

Vious avez une question ?
Consultez 'aide en ligne de PEnsap.

3. ENSAP : dépbt de la demande
b. Parcours usager

AN

ité a la retraite progressive

Demander ma retraite progressive

Remplissez le formulaire de demande de retraite progressive en 6 étapes

Avant-propos

IMPORTANT

Pour pouvoir bénéficier de la retraite progressive, vous devez :

. Etre au-moins a deux ans de |'age légal de départ a la retraite
. Justifier d'une durée d'assurance retraite d'au-moins 150 trimestres 3 la date de début de la retraite

progressive
. Exercer votre activité professionnelle & temps partiel a titre exclusif a la date de début de |a retraite

progressive

Pour plus d'information

Avant de démarrer, consultez les dispositions relatives a |a retraite progressive.

Service des retraites de I’'Etat
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E 3. ENSAP : dépét de la demande

REPUBLIQUE
FRANCAISE b. Parcours usager

Liberté
Egalité
Fraternité

Situation administrative de I'agent

™

yd
Une demarChe N osituaticun 2 | Declaration 3 | Informations complémentaires 4| Pieces justificatives L | Récaprtulatif & Finalisation
7 -
en 6 etapes

-~ Ma situation administrative

Grade : l'usager saisit
obligatoirement le
g rade sur |eq uel il Je saisis Fintitulé complet de mon grade (obligatoire)
demande la liquidation >
de sa pension partielle.

Etape 1sur 2 Mon grade

Etape 2 ur 3 Mon temps de travail actuel
S’il est en position de Sivous n'exercez phs votre activté professionnalis dans f fonction publique de fEtat, vaus deves soliciter le régime de retrsite de bass
détaChement’ |I pou rra 3 t'.::-:'_; :: ="-jinai__ moment de wotre demande. Il s2 chargera d'en faire part au service des retraites de 'Etat pour faire valoir vos droits
Sélecti onner |’e m p | Oye ur J'exerce actuellement dans la fonction publique de I'Etat ou en tant que magistrat : (cbligatoire)
correspondant au grade ~ o
saisl. O Non
« Retour Valider et continuer =
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité ]

Fraternité

Situation administrative de I'agent

o Srtuation 2 | Declaration 3 | Informations complémentaires 4 | Pieces justificatives 5 | Récapitulatif & | Finalisation
Ma situation administrative
Etape 15ur 2 Mon grade
Je saisis Fintitulé complet de mon grade (obligatoire)
Etape 2 sur 3 Mon temps de travail actuel
S z phus votre activité profassionnelle dans Iz fonction publique de FEtat, vous deves sof iciter la régime de retraite de basze
d =z 3u moment devotre demande. |l 2 chargera d'en faire part au service des retraites de I'Etat pour faire vakoir vos droits

« Retour

3. ENSAP : dépét de la demande

Valider et continuer =

b. Parcours usager

Temps de travail : l'usager doit obligatoirement indiquer s'il exerce dans la fonction
publique d’Etat ou non. A défaut, il ne peut poursuivre sa demande.

Service des retraites de I’'Etat
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Liberté
Egalité
Fraternité

3. ENSAP : dépét de la demande
b. Parcours usager

Situation administrative de I'agent

Temps de travail : si
'usager sélectionne
Non (il n'exerce plus
dans la  fonction
publique d’Etat) :

alors, un message
d’erreur lui indique
gu’il doit formuler sa
demande aupres de
son régime actuel
d’affiliation.

Il ne peut poursuivre
sa demande.

o Srtuation

2 | Declaration

3 | Informations complémentaires 41 Pieces justificatives L | Recaptulatif & Finalisation

Ma situation administrative

Etape 1sur 3

Etape 2 sur 3

« Retour

Mon grade

J& saisis Fintitulé complet de mon grade (obligatoire)

Mon temps de travail actuel

Si wous nexercez plus votre activité professionnelle dans la fenction publique de FEtat, vous devesz solliciter le régime de retraite de bass
dont vous relevez av moment de votre demande. |l 52 chargera d'en faire part aw service des retraites de 'Etat pour faire valoir vos droits
it

re gece ragime.

J'exerce actuellement dans la fonction publique de I'Etat ou en tant que magistrat : (obligatoire)

() owi

> @ Man

M votre demande doit 8tre formulée auprés du régime awquel vous Stes actuelement affilié.e

Valider et continuer =

Service des retraites de I’'Etat
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!i 8 3. ENSAP : dépét de la demande
REPUBLIQUE

FRANCAISE b. Parcours usager
Liberté
)Eig.w:’r':é_ ) o o o ° ° 7
= Situation administrative de |'agent
o Sruation 2 | Déclaration 3 | Informations complémentaires 4 | Pigces justificatives L | Reécaptulatif & Finalisation

Ma situation administrative

Etape 15ur 3 Mon grade

Temps de travail : si Je saisis Iintitulé complet de mon grade (obligatoire)
'usager sélectionne

Oui (il est fonctionnaire

de I'Etat ou magistrat) rape 2 sur 3 Mon temps de travail actuel

iklique de FEtat. wvouws devez solliciter le régime de retraite de basa

art av service des retraites de I'Etat pour faire valoir vos droits

alors : dont vous rsiever
= I’usager déCIare Sa J'exerce actuellement dans la fonction publique de I"Etat ou en tant que magistrat : (obligatoire)
situation au regard du > @ ov
temps partiel ; O ven

~ En tant que fonctionnaire de |'Etat ow magistrat ; {obligatoire)

- un seul choix
possible ;

- un choix obligatoire
pour poursuivre. -

O Jexerce actuellement 3 temps parbel.

AV

O J'exerce actuellement 3 temps complet et)'ai formulé une demande de temps partiel avpres de mon employeur.

O Jexerce actuellemient 3 temps complet et Je n'ai pas demandé ow obtenu d'autorisation de temps partiel de mon employeur.

« Retour Valider et continuer
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

3. ENSAP : dépét de la demande
b. Parcours usager

= Situation administrative de I'agent

Temps de travail :
Si l'usager sélectionne Oui.

Puis le 3eme choix : c’est
gu’il exerce a temps complet
et n'exercera pas a temps
partiel.

Alors :

- un message derreur
s’'affichecar la retraite
progressive est conditionnée
a I'exercice a temps partiel ;
- 'usager ne peut poursuivre
sa demande.

Etape 1sur 3

Etape 2 5ur 2

« Retour

Ma situation administrative

Mon grade

Je saisis intitule complet de mon grade (obligatoire)

a

Mon temps de travail actuel

= votre activité professionnelle dans ls fonction publigue de FEtat, vous dever solliciter le régime de retraite de baze

evez au moment de votre demande. |l s2 chargera d'en faire part av service des retraites de 'Etat pour faire valoir vos droits

‘exerce actuellement a temps complet et j'al formulé vne demande de temps partiel avprés de mon employeur.
P plet et p p ploy

@ 'exerce actuellement 2 temps complet et je n'al pas demandé ow obtenu d'autonsaticn de temps partiel de men employewr.

My La retraite prograssive est conditionnée 3 Paxercice d'un temps partie

Valider et continuer =

Service des retraites de I’'Etat
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité ]

Temps de travail : si
'usager sélectionne Oui.

Et qu'il sélectionne le 1* ou le
2eme choix : il exerce a temps
complet ou en a fat Ila
demande.

Alors :

- il sélectionne la quotité de
temps de travail en vigueur au
moment de la date d’effet de sa
retraite progressive ;

- le taux doit figurer entre 50 %
et 90 % ;

- lusager a la possibilité
d’'indiquer son taux s’il n’est pas
dans la liste (exemple : 90/100
ou 13/18 ou encore 13,5/18).

Taux d'activite

Etape 15u0r 3

Etape 2 sur 3

= Situation administrative de lI'agent

Mon grade

J& saisis Fintitulé complet de mon grade (obligatoire)

3. ENSAP : dépét de la demande

b. Parcours usager

Mon temps de travail actuel
i wous n'exercez plus votre activitd professionnelle dans la fonction publique de FEtat, vous devez so iciter le régime de retraite de baze
dont wour aw moment de votre demande. |l 2 chargera d'en faire part auv service des retraites de 'Etat pour faire valoir vos droits
u titre de ce régime

En tant que fonctionnaire de |'Etat

@ J'exerce actuellement a temps

vy

Etape 3 sur 3

Revenir aw taux d’activité standard

O |'exerce actuellement 3 temps

O J'exerce actuellement a temps

Mon taux d'activité au moment de ma retraite progressive

Taux d'activité (sur 100} {obligatoire)
50100 50100

a Man taux n'est pas dans la liste

&« Retour

ou magistrat ; {obligatoine)

parteel.

complet et J'ai formulé une demande de temps partiel auprés de mon employeur.

complet et Je n'al pas demandé ow obtenu d"autonisation de temps partiel de mon employeur.

FON0D 80100

80100

Valider et continuer =

Service des retraites de I’'Etat
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Fgalité

Exercice du temps partiel
a titre exclusif.

Déclaration obligatoire : a
defaut, l'usager ne peut
poursuivre sa demande.

Situation au regard des
enfants.

Les enfants ouvrent les
mémes droits a pension que
pour la retraite.

La déclaration de situation
dans cette rubrique est
obligatoire.

3. ENSAP : dépét de la demande
b. Parcours usager

= Déclaration de I'agent

l::.v'.:] Srbuation e Declaration 3 | Infermations complementaires 4 Piaces justificatives L | Recapitulatif & Finalisation

Déclaration : valider mes informations générales

Etape 1 5ur 4 Mon engagement d'exercice a temps partiel a titre exclusif

Rappel
| Pour pouvoir bénéficier de la retraite progressive vous devez, notamment, exercer votre activité professionnelle 4

temps partiel 4 titre exclusit o la date de début de 1a retraite progressive,

Je declare qu'a la date d'effet de ma retraite progressive ['exerceral mon activite a temps partiel a titre exclusif. (obligatores

[ [:] Je valide mon engagement i exercer a temps partiel exclusif

Etape 2 sur 4 Mes informations concernant les enfants

Veérifiez les informations relatives aux enfants dans votre compte individuel de retraite et demandez leur mise a jour si
necessaire.
Sont pris en compte les enfants :
. dont la filiation est légalement établie ou vos enfants adoptifs ou ceux de votre conjoint,
. pour lesquels vous versez une pension alimentaire fixée par le juge aux affaires familiales,
. ayant fait I'objet d'une délégation de |'autorité parentale en votre faveur ou celle de votre conjoint,
. placés sous votre tutelle ou celle de votre conjoint si celle-ci s'est accompagnée de la garde effective et permanente,
. recueillis pas vous ou votre conjoint s'il justifie en avoir assumeé la charge effective et permanente au sens des
prestations sociales.

Pour connaitre les pigces justificatives a télécharger & I'étape 4, cliguez sur "En savoir plus" ci-dessous.

En savoir plus .

Je valide I'vne des trois propesitions ci-dessous : (obligatoire)

O Je certifie que les informations relatives a I'enfant ow aux enfants, contenues dans mon compte, sont complétes.

>

O Je certifie avoir realise toutes les demandes de comections necessaires, concernant I'enfant ow les enfants que J'al eleves.

_ O Je ne suis pas concerné.e par cette rubrigue.

Service des retraites de I’'Etat
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E; 8 3. ENSAP : dépét de la demande
REPUBLIQUE

FRANCAISE b. Parcours usager
Hyalté v . s
=  Déclaration de |'agent

Etape 25ur 8 Validation de mon compte individuel de retraite

Les données de votre compte concernant I'année en cours seront mises a jour sans intervention de votre part lors de
I"étude de votre demande de retraite progressive.

En savoir plus .

J& valide Pune des deux propositions ci-dessous : (obligatoire)

Validité des données de CIR

\L O J'ail vérifie mon compte individuel de retraite et je demande ma retraite progressive.

Ve - R - . - . ; . . .
LeS donnees de CIR Ouvrent IeS J O |'ai fait les demandes de corrections nécessaires dans mon espace « Préparer ma retraite » et je demande ma retraite progressive.
mémes droits a pension que
pour la retraite. Etape a5ur 4 Mes documents et notifications électroniques

En validant la présente demande, vous acceptez de ne pas recevoir votre titre de pension partielle ni vos bulletins de
pension par courrier postal av profit d'une consultation exclusivement en ligne. Vious conservez |a possibilité

La sélection de la situation du

CIR aprés Contrﬁle de I’Usager d'imprimer vos documents.
est Obl |gat0| re. |'accepte de recevoir mes decuments, messages et courriers av format dématérialise (obligatoire)
> [:] J'accepte

Ce mode d'échanges, par voie électronique, est prévu par le Code des relations entre le public et I'administration
(CRPA). Il garantit I'identité des destinataires et la prise de connaissance, par ces derniers :

Autorisations expresses de

notifications de documents et + desdocuments, .

- - . des modalités de mise a jour des coordonnees,

QChangeS par voie - du délai de préavis prévu a l'article R, 11218 du CRPA,

électronique_ - du délai, fixe 3 I'article R, 112-20 du CRPA, au terme duquel, faute de consultation du document par le destinataire,
ledit document est réputé lui avoir £té remis.

Les Sé|eCtI0nS SO nt Obl |ga‘t0|res |& reconnais avoir &té informé.e des caractéristiques du procéde de notification électronique (obligatoire)

pour poursuivre la demande. > (] e confime

Le Service des retraites de |'Etat s'engage a ce que la collecte et le traitement de vos données, effectués dans le cadre
de votre retraite, soient conformes au réglement général sur la protection des données (Réglement (UE} 2016/679 du
Parlement européen et du Conseil) (RGPD) et a la loi n°78-17 du & janvier 1978 relative 3 'informatique, avx fichiers et
aux libertés.
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté

3. ENSAP : dépét de la demande
b. Parcours usager

= |nformations complémentaires

La date d’effet de la retraite
progressive ne peut étre
antérieure au 01/09/23, ni
postérieure a 12 mois apres la
date de saisie de la demande (cf
diapositive 8).

NB : a compter du 01/01/2024, la
date deffet ne pourra étre
antérieure a la date du jour de la
saisie de la demande.

Compte bancaire pour Ile
paiement de la pension.

Si le compte est connu de
'TENSAP, il s’affiche.

Sinon, l'usager doit en saisir es
coordonnées et télécharger son
RIB.

Si le compte est connu, l'usager
peut néanmoins en choisir un
autre. Il devra télécharger son
RIB.

Service des retraites de I’'Etat

u:/u Srtuation u:/u Diclaration a Informations complémentaires 4 | Pieces justificatives 5 | Récapitulatif 6 | Finalization
Informations sur ma retraite progressive
Etape 1 5ur 2 Ma date de début de retraite progressive souhaitée
Il est recommandé de demander une date de départ av premier jour du mois.
En savoir plus
P | JIMMAAAR -

Compte bancaire du paiement de ma pension de retraite progressive

Etape 2 sur 2

Wotre revenu d'activité est actuellement payé sur le compte bancaire identifié ci-dessous. Viotre pension partielle sera
wersée sur ce compte.

En cas de modification de ces coordonnées bancaires pour le versement de votre paie, votre pension partielle sera
wersée sur ce nouveau compte.

En savoir plus«

Je saisis I'IBAN du compte cuvert & mon nom

Numéro de compte bancaire internaticnal fobligatoire)

Je joins mon RIB
Relevé didentité bancaire

Déposez votre RIB icl.
Fichiers supportés  .pdf,. jpg. jpeg. .gf, png

Choisissez un fichier
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E; 8 3. ENSAP : dépét de la demande
REPUBLIQUE

FRANCAISE b. Parcours usager
Liberté
Egalité ) o\ ° o gvo °
= Piéces justificatives
u:/u Situation IE/I Déclaration u:/u nformations complémentaires o Piaces justificatives 5 | Récapitulatif & | Finalization

Mes pieces justificatives

Cette étape ne concerne que
les usagers qui ont des

enfants En cliguant sur le bouton "Choisissez un fichier” vous devez impérativement insérer ici la ou les pigces justificatives
demandées ci-dessous (voir la liste compléte en cliguant sur "En savoir plus®).
Le dépdt des piéces est obligatoire. Vous pouvez cocher la case ")e ne suis pas concerné.e par cette rubrigue”

Etape 1501 1 Pieces relatives aux enfants

Attention : cette étape s’affiche uniguement si vous n'avez pas d'enfant.
. A .
FOUJOUI:S’ memeA si | Usaget ia Sont pris en compte les enfants :
|nd|que ne pas etre concerne, a . dont la filiation est légalement établie ou vos adoptifs ou ceux de votre conjoint ;
I’étape 3 - DéClaration (pour . pour u:-igucli VOUS Versez une F:u:ns'u:n al'rr'e.ﬁt.ai'r:' fixée par IEjugl:-_aux affaires familiales ; N
| . d . ayant fait l'objet d'une délégation de 'autorité parentale en votre faveur ouw celle de son conjoint ;
permettre a correction € Sa . places sous votre tutelle ou celle de votre conjoint si celle-ci s'est accompagnée de la garde effective et permanente ;
déCIaratlon) . . recueillis par vous ou votre conjoint s'il justifie en avoir assume la charge effective et permanente au sens des
prestations sociales.
Si I’usager ne coche pas la Pour connaitre les piéces justificatives A télécharger i I'étape 4, cliquez sur "En savoir plus” ci-dessous.
o ir plus
case ‘Je ne suis pas s pLs
concerné_e’, le téléchargement Je coche la case ci-dessous si je ne svis pas concerné.e par cette rubrigue

y o 2 g arm H —p 8 Ne SUis pas concerns.e
d’au-moins une piece justificative [ ?

est obligatoire pour poursuivre sa
demande 5 Deéposez vos pieces justificatives icl

Fichiers supportés - pdf, jpg jpeg gif, png doc, docx, odt

- Choisissez un fichier

Taille maximale : 3.5 Mo.
Le nombre total de piéces jointes ne peut pas dépasser 25
La taille totale des pigoes jointes ne peut pas dépasser 10Mo.
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E 3. ENSAP : dépét de la demande

REPUBLIQUE
FRANCAISE b. Parcours usager

Liberté

= Récapitulatif de la demande

lj:x/:] Situation [:v’:] Déclaration lj:x/:jl Infermaticns complémentaires lj:x/:] Pieces justificatives e Reécapitulatif & Finalisation

L’ensemble des informations et Récapitulatif de ma demande
déclarations formulées par

'usager.
Les ° piéces justificatives epeisurs Vous arrivez au terme de votre demande de retraite progressive
éventuellement téléchargées
sont récapitulées a cette étape.
A noter
L’usager est informé : Ce récapitulatif pourra étre télécharg ou imprimé & I'issue de la validation e votre demande de retraite
- qu’il peut encore modifier sa principale, et dans votre espace "Suivre ma demande de retraite progressive” acce
demande, par retour arriere ;
- que la validation de cette étape
entraine la validation définitive
des informations saisies aux Important
étapes precédentes ; Vous pouvez revenir aux étapes précédentes afin de modifier vos saisies. Aprés validation, vérifiez bien leur prise en
_ quil pourra imprimer ou compredon e capil . A e de e s de o rcaplai,vou e osres s eounr s S
télécharger ce récapitulatif a R

I'étape finale de sa demande ;
- qu’il en recevra copie par malil En savoir plus -
puis dans son service de « suivi

de sa demande ».
Etape 2 ur G Ma situation administrative

Mon grade de retraite progressive
a

L'employsur gestionnaire de ma retraite progressive
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E 3. ENSAP : dépbt de la demande

REPUBLIQUE
FRANCAISE b. Parcours usager

Liberté

= Récapitulatif de la demande

@ Situation @ Declaration @ Informaticns complémentaires @ Pigces justificatives e Reécapitulatif & Finalisation

Etape 2 sur 6 Ma situation administrative

Mon grade de retraite progressive
a

L'employeur gestionnaire de ma retraite progressive
La Poste

Mon temps de travail actuel
Jexerce actuellement a ternps partiel.

Mon taux d'activité
90 %

Etape 3 5ur 6 Mes engagements et informations

J'accepte de recevoir mes documents, messages et courriers au format dématérialisé.

Je reconnais avoir été informé.e des caractéristiques du procédé de notification électronigue.

Je déclare qu‘a |la date de début de ma retraite progressive j'exercerai mon activité 3 temps partiel 3 titre exclusif.
e ne suis pas concerné(e] par la rubrigue « Enfants ».

J'ai vérifié mon compte individuel de retraite et je demande ma retraite progressive.
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REPUBLIQUE 3. ENSAP : dépét de la demande
FRANCAISE b. Parcours usager
Fuatr

= Récapitulatif de la demande

“’E' Situation I\:/I Déclaration I\}I Informaticns complémentaires I\:/I Pigces justificatives e Reécapitulatif & Finalisation
Etape 45ur G Mon début de retraite progressive
Ma date de début de retraite progressive
0/09/2023
Mon IBAN
Muméro de compte bancaire international
FR
Etape 5 5ur Mes pieces justificatives
Relevé d'identité bancaire
il Tests_RIB.pdf
Etape 6 sur & Confirmation de mes informations

Je confirme que les informations renseignées sont exactes (obligatoire)

Je confirme

& Retour Valider et continuer =
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ﬁl;:BLI i 3. ENSAP : dépét de la demande
FRANCA%E b. Parcours usager

Liberté

E g.f!f:c
Fraternité

Finalisation de la demande

Demander ma retralte progresswe

- dema en 6 é
emplisez e formulaire de demande de retrate progresive en 6 tape Demander ma retralte progresswe
Remplissez le formulaire de de etraite pr ive
l::\-/::l Situation l::\-/::l Declaration l:::/:] Informations complémentaires lj:\-/:] Pieces justificatives [:\;::. Recapitulatif e Finalisation
) Situation (~ Déclaration (<) Inf ions complémentaires (® Pigces justificatives =) Récapitulatif e Finalisation
Finalisation
r . .
S _ _ Finalisation
La saisie de votre demande de retraite progressive est 3 présent terminée. Cliquez sur "Envoyer” pour finaliser votre demande ou cliquez sur
"Annuler” pour abandonner. Dans ce ¢ to tes les informations saisies seront perdues.

| ~ Votre demande a bien été prise en compte.

\ Votre demande de retraite progressive
Annuler Envoyer -

5i vous ne recevez pas ce courriel

¥ Document récapitulatif

La validation de cette étape entraine :

- 'ouverture d’une nouvelle page permettant a 'usager de télécharger le récapitulatif de sa demande ;

- 'envoi de la demande de retraite progressive dans TOSCA (en-cours employeurs et SRE)

- la fermeture du service de demande de retraite progressive dans le compte ENSAP de l'usager ;

- 'envoi d’'un mail de confirmation de la demande a l'usager avec, en piece jointe, le récapitulatif de sa demande ;

- ouverture, a j+1, du service ‘Suivre ma demande de retraite progressive’ qui I'informe de la réception de sa
demande par le SRE et lui fournit le récapitulatif de sa demande de retraite progressive.
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553“ i 3. ENSAP : dépét de la demande
FRAN(;A%E c. Fermeture du service

Liberté
Egalité
Fraternité

Conditions de fermeture du service de demande de retraite progressive

Le service de demande de retraite progressive est fermé

- dés la validation, par I'usager, de sa demande de retraite progressive dans 'lENSAP ;
- des lors qu’une date de retraite figure dans le compte Tosca de l'usager.

Le service de demande de retraite progressive peut étre de nouveau ouvert

- en cas d’abandon, par l'usager, de sa demande de retraite progressive en cours
d’instruction ;

- en cas de refus de le demande de temps partiel par 'employeur ;
- en cas de refus de la demande de retraite progressive par le SRE.
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
L_.r'bnlff'.

4. TOSCA : gestion d'une demande de retraite
progressive
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E;'. 3. ENSAP : dépét de la demande
REPUBLIQUE

FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Le processus de gestion d’'une demande de retraite progressive

A linstar du processus de départ a la retraite, I'employeur intervient au début du processus afin
d’apporter des informations exhaustives au SRE.

L’employeur doit :

e s’assurer de la bonne complétude du compte individuel retraite du demandeur jusqu’a la date d’effet de
la retraite progressive ;

« transmettre 'autorisation de temps partiel au moins 4 mois (120 jours) avant la date d’effet souhaité
de la retraite progressive.

 Exception : s’agissant des personnels enseignants, des personnels d’éducation et de
documentation des écoles et des établissements d’enseignement, ainsi que pour des personnels
d’orientation en service dans les centres d’information et d’orientation, pour lesquels l'autorisation
d’assurer un service a temps partiel n’est donnée que pour une période correspondant a une
année scolaire et qui doivent présenter leur demande de temps partiel au plus tard le 31 mars
précédant le début de 'année scolaire, I'autorisation de travail a temps partiel doit étre transmise
par 'employeur au SRE au moins 3 mois (90 jours) avant la date d’effet souhaitée.

Point d’attention : durant la période transitoire de mise en ceuvre du dispositif, les délais mentionnés ci-
dessus pourront étre différents notamment au regard des demandes avec une date d’effet antérieure au
dépdbt (modalités transitoires prévues dans le paragraphe 2.3 de la circulaire du 6 septembre 2023).
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E; 2 3. TOSCA : gestion de la demande de RP
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté

= Accessibilité des demandes de retraite progressive déposées
dans I'ENSAP

Une fois le CIR complété jusqu'a la date d'effet de la RP et I'atteinte du niveau DDP :

1- Deépart en retraite > Gérer demande de départ (EPR11).

Départ en retraite A
- recherche par personne
Consulter demande de départ

(EPR10) - affichage de la demande

Gerer demande de départ (EPR11)

Gerer demande de depart (EPR10)

2- Suivi des comptes > Geérer en-cours.

Suivi des comptes A

Consulter événement compte - reCherChe par type d’en-COUrS

Consulter document compte

- affichage de toutes les demandes par type
d’en-cours

Gerer document compte
Consulter événement UG

Consulter état en-cours

Gerer en-cours
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E; 2 3. TOSCA : gestion de la demande de RP
REPUBLIQUE
FRANCAISE

“.  Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ
retraite [ Gérer demande de départ (EPR11) -1/8

1.1- Rechercher une personne et ajouter au contexte.

EX
£PUBLIQ Tosca
FRANCAISE [@g Rechercher une personne

Actualités Accueil > Rechercher une personne

P Recherche par Nir
'Eil‘ @ i; a+ ) Nir

MIN-Culture Certifié le 01/01/1988
Civilite Prénom usuel Prénoms Nom de fai
Personne v Mme Veronique
Compte individuel retraite .
Unité de gestion d'origine Unité de gestion d'accuei
~ AAHO01 MIN-Economie Finances-

Départ en retraite

Consulter demande de départ
(EPR10)

Gérer demande de départ (EPR11)

Gérer demande de départ (EPR10)

1.2- Choisir le menu Départ en retraite > Gérer demande de départ (EPR11).
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

“.  Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ
retraite [ Gérer demande de départ (EPR11) - 2/8

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

1.3- affichage de la demande avec nouvel indicateur RP indiquant qu’il s’agit d’'une
demande de retraite progressive.

Resultat de |la recherche

Prénom Date demande

VERCONIGUE GW RECETTE 1

RP

Etape

Administration de départ

eplion de la demands ECONCM FIMNA

1.4- pour traiter la demande, cliquer sur |

Avancement de la demande

- T RIC

-..._r .

Actions

pour obtenir 'Etat du dossier :

A reception de Ia Ajouter
demande de retralte Date Etape Etat Commentaire  Gestionnaire Actions
prog ress|ve V|a |’E N SAP 11/12/2020 1 Réception de la demande | En attente saisies grade et données fin de carriére ENSAP Ensap
I’e m ployeur pou rra |a 11/12/2020 1 Réception de la demande En attente de réception de la piece justificative EMSAP Ensap
. . 11/12/2020 1 Réception de la demande Demande créée ENSAP Ensap
visualiser.
Ajouter
Retour
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

cliquer sur la loupe.

Avancement de la demande

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ
retraite /| Gérer demande de départ (EPR11) - 3/8

1.5- pour visualiser les élements de la demande de retraite progressive,

Date Etape
11/12/2020 1 Réception de la demande
11/12/2020 1 Réception de la demande

11/12/2020 1 Réception de la demande

Ajouter

Etat
En attente saisies grade et données fin de carriére
En attente de réception de la piéce justificative

Demande créée

Commentaire Gestionnaire Actions
ENSAP Ensap

ENSAP Ensap

Ajouter

p ENsaPEnsap(

Retour

Service des retraites de I’'Etat
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ
retraite /| Gérer demande de départ (EPR11) - 4/8

1.6- les éléments de la demande de retraite progressive s’affichent :

Accueil = Gérer demande départ (EFPR11) (v 8.0.4) = Demande de départ

Demande de départ

Demande

Date de la demande guwssss) *©  |pe/pgrzo22

Situation administrative et de départ

r Généraltés

Grade . |guhukh
Unité de gestion *:  |gpe

Administration de départ * . | CULTURE

W
Date de départ Qummassz) * & @ |g1/01/2024
Type de pension *: Pension civile Pension militaire
Motif de départ & la retraite * ;| | Retraite progressive v | g

Date de mise en paiement
souhaitée Qunmaass) @

r Déclaration relative & la prestation additionnelle *

le plus t6t possible : a la date du gummsass)

- Validation ENSAP par lassuré

Compte validé Compte non validé - Corrections demandées

Taux d'activité pour la retraite progressive

Taux d'activité de lassuré pour @ RP*:  |gp ! 1o

Retour

Service des retraites de I’'Etat

ajout d’'un champ relatif au taux d’activité
pour la retraite progressive: le taux
indiqué par I’employeur doit étre conforme
a I'arrété de temps partiel.
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E o 3. TOSCA : gestion de la demande de RP
REPUBLIQUE

FRANCAISE

= Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ
retraite | Gérer demande de départ (EPR11) - 5/8

1.7- pour saisir les grade et données de fin de carriere, cliquer sur  ajouter

Avancement de la demande

e - -
N flouter
Date Etape Etat Commentaire Gestionnaire Actions
11/12/2020 1 Réception de la demande En attente saisies grade et donnees fin de carriere ENSAP Ensap
11/12/2020 | 1 Reception de la demande En attente de réception de 1a piéce justificative ENSAP Ensap
11/12/2020 1 Réception de la demande Demande créée ENSAP Ensap 1

Accueil > Gerer demande départ (EPR11) (v 9.0.4) = Ajout d'une étape

Ajout d'une étape

Actions possibles

PUiS Cl iquer ICI > | Saisir le grade de liquidation et notifier la saisie de fin de cariére |
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3. TOSCA : gestion de la demande de RP

rrancaise - Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ retraite /

Gérer demande de départ (EPR11) - 6/8

grade de liguidation

Notfication de fin de carriere

AT hare CornDbdide '@ Bz """——»,,,,,w

Srade ou emplal refdenu pour 13 Nigukdation

piler gradie gioeny dans b coms dorigine 4
< Desgnilere (ou sva dermiiine) shustion de grads ou damplkl, o &:'ii' =1 dfindlos ddisnue
Comprie gracenivesy 4 ] 14 777””’”””’"wfw,,,,

ozlk: |ADDINT ADMMISTRATIF PRINCIPAL DE ZEME CLASSE (ECHELLE CI) 11EME ECHELON
Due cfatier DACUNISNS Sreasns ©  memrmngs mEloR T e
Deermiber gragie dédteny = = - !
= L] a = grac oy a1 Ty
mpREgrac
D= diefiet JEES,

Les actions a mener :

| -Indiquer que les données de fin de carriere

ont été complétées ;

- Sélectionner le grade de liquidation ;

- Saisir le taux d’activité pour la retraite
progressive ;

- Valider I'écran (la validation de I'écran ne
suspend pas l'accés a la gestion de compte
pour I'employeur).

/
/
/
Dearrilare = ) S = gras kol a2 = /
rahs /t
~
/
Dumte ormdtes i ¥
7
/
Craxd marelisment J
o =i at =
D SRR,
/
/
/
- /
oI T i /
/
//
/
4
/
w

@ Annuler

Une fois I'’écran validé, I'état du dossier

est mis a jour :

Taue d'acthhe pour b retrafz progresshe / DEA20Z2 | 1 Réception de la demands Grade et données de fin de carriére saisis
DB 2023 | 1 Reception de la demands En attente de réception de la pigce justificative
T daciivid de Fassurd pour la /P f
e e Famun pour 50 100
DEASYDDZE | 1 Réception de la demande | Demande créée
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Liberté
Egalité ]

Gérer demande de départ (EPR11) - 7/8

1.8 — pour joindre l'arrété de temps partiel :

Avancement de la demande

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Date

11/12/2020 | 1 Réception de la demande

Ajouter

Etat

En attente saisies grade et données fin de carriére

11/12/2020 | 1 Réception de la demande

En attente de réception de la piéce justificative

11/12/2020 | 1 Réception de la demande

Demande créée

> Quitter le menu Départ en retraite » ;
> Utiliser Suivi des comptes > Gérer document

compte.

Commentaire Gestionnaire Actions
ENSAF Ensap
ENSAP Ensap

ENSAP Ensap

Suivi des comptes A
Consulter événement compte

Consulter document compte

I Gérer document compte

Consulter événement UG
Consulter état en-cours

Gérer en-cours

Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ retraite [

Service des retraites de I’'Etat
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Liberté
Fgalité

Fraternité

Gérer demande de départ (EPR11) - 8/8

1.8 — classer le document selon le modele ci-dessous
(sous-théme « Retraite progressive — Arrété de temps partiel »)

Ajouter un document

- Caractéristiques

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Théme* :

Sous-théme™ :

Date de réception : gimmisass)
Origine™ :

Nom du document :

Commentaire :

‘ Carmiére (Civile ou Militaire)

‘ Retraite progressive - Arrété de temps partiel

13/09/2023 |

‘ Administration V‘

Date de validité : gimmissas)

Processus d'origine® ;

Demande de départ Groupe 1

arrété TPartiel

‘.pdf

- Statut

Etat .

Gestionnaire :

‘ Avalider

N ‘

gjolys

‘ Date : jimm/sass) ‘131’09."2023

r Document

arrété TPartiel.pdf
Terminé

e

X Supprimer

Supprimer

Une fois la PJ détectée,

!

I'Etat du dossier est mis & jour :

Annuler

OEADEr 023

‘ 13/09/2023

OEADEr 023

Accessibilité des demandes de retraite progressive via départ retraite /

Service des retraites de I’'Etat
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3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Accessibilité des demandes de retraite progressive via suivi des encours [

Gérer en-cours -1/2

A linstar du processus EPR11 classique, l'arrivee d’'une demande de retraite
progressive va générer 2 nouveaux en-cours pour I’employeur :

Suivi des comptes
Consulter évenement compte
Consulter document compte
Gerer document compte
Consulter événement UG

Consulter état en-cours

Critéres de filtre

Gérer en-cours

Administration : ECONOMIE, FINANCES ET INDUSTRIE ~

Unité de gestion : v

Année naissance : (aass) Processus : Demande de dépant Groupe 1w

Filtrer

Processus Type en-cours Nombre Actions
Demande de départ Groupe 1 Grade et &léments de fin de carriére & transmettre 662 \a
Demande de départ Groupe 1 Arrété de RDC a transmettre 527 e
Demande de départ Groupe 1 Retraite progressive - Eléments fin de carriére a transmetire au SRE 5 e
Demande de départ Groupe 1 Retraite progressive - Amrété de temps partiel a transmettre au SRE 7 ™

Lt Wi “ 1 2 » »H» BRBB

Cliquer ici pour ouvrir la liste des dossiers concernés.

Service des retraites de I’'Etat

46/53 27/09/2023



REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté

Gérer en-cours - 2/2

3. TOSCA : gestion de la demande de RP

=  Accessibilité des demandes de retraite progressive via suivi des encours |/

Une fois que la liste des dossiers s’affiche, un clic dans la colonne Actions permet de
remonter le compte dans le contexte pour traiter la demande :

Liste des en-cours > Demande de départ Groupe 1 : Retraite progressive - Eléments fin de carriére a transmettre au

SRE
Nombre de résultats de la recherche : 4 compte(s)
Nombre de résultats affichés : 4 compte(s)
NIR Nom de famille Nom marital / usuel Prénom Date état Date départ Actions (J
262 EVELYNE 01/08/2023  01/10/2023 O
26¢ 31/08/2023  31/12/2023 } &

Gestionnaire

Pour poursuivre le traitement du dossier,
cliquer sur
Départ en retraite > Gérer demande de départ (EPR11).

Ex
REPUBLIQUE Tosca
FRANCAISE

Actualités

= o &
EVELYNE | )

MENESR scolaire académie de
GRENOBLE

En-cours

Personne v
Compte individuel retraite v
Départ en retraite ~

Consulter demande de départ
(EPR10)

Gérer demande de départ (EPR11)

Service des retraites de I’'Etat
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3. TOSCA : gestion de la demande de RP

Cas particulier d'un refus de temps partiel par I'employeur

* Ealsls du gmde d= Uguldatian =t natification = \a fin g caride

.......

Walider

Service des retraites de I'Etat

En cas de refus de temps partiel par 'employeur
alors que la demande a été déposée par
'usager :

Le taux d’activité pour la retraite progressive
doit étre renseigné avec une valeur :

- égale a 100 %

ou

- numeérateur égal au dénominateur (exemple :
15/15).

Dés lors, la quotité renseignée a 100 % (ou
15/15) annule la demande de retraite progressive
et permet la réouverture du service dans
I'TENSAP.

L'employeur n'est pas tenu de déposer le refus
de temps partiel.

La validation du formulaire ci-contre provoque
I'extinction de I'en-cours "Retraite progressive -
Arrété de temps partiel a transmettre au SRE"
(conséquence ENSAP cf slide 32).
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REPUBLIQUE
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Liberté
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Points d’attention

Le CIR doit détenir un niveau de consolidation DDP pour instruire une demande de retraite
progressive.

La rubrique « cessation de fonction » n’est pas a renseigner.

La quotité de temps partiel RP
L'employeur renseignera la quotité de temps partiel dans le CIR (chronologie carriere) -ou
transmettra la donnée par FIP- L'utilisation du code MS201 est préconise.

TOSCA ne compare pas la quotité presente dans le CIR et la quotité indiquée dans la
demande de départ pour retraite progressive par I'usager : il n'y a pas de de contréle.

Aussi, I'employeur doit étre vigilant et reprendre dans TOSCA (cf slide 39), la quotité
d’activité indiquée sur I'arrété de temps partiel.

Les en-cours de la retraite progressive
Comme pour le processus EPR11 classique, des en-cours seront accessibles pour les
employeurs afin de suivre et gérer les dossiers en instance.
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5. ENSAP : éléments visibles par I'usager a l'issue
du dépot de sa demande
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5. ENSAP : Suivi de la demande

Regles de gestion du service « suivre ma demande de retraite progressive »
dans I'ENSAP

Régles d’ouverture du service

Le service « Suivre ma demande de retraite progressive » est indépendant de I'existence du service
« Suivre ma demande » de retraite dans le compte de l'usager.

- le service peut étre ouvert concomitamment au service « Demander ma retraite » ou « Suivre
ma demande » (de retraite) ;

- il s’ouvre le lendemain de la validation de la demande de retraite progressive dans 'ENSAP ;

- il s'ouvre dés la création par le SRE d’une demande de retraite progressive formulée par voie
de Cerfa* — si l'usager dispose d’'un compte ENSAP ou le crée a posteriori.

Régles de fermeture du service

Le service est fermé :

- deux mois apres la date d’effet de la retraite progressive de l'usager ;
- en cas d’abandon de sa demande par l'usager ;

- en cas de refus de la demande de temps partiel par I'employeur ;

- en cas de départ a la retraite.

* uniquement dans le cadre de la lutte contre la fracture numérique, et a cette seule fin. Il est demandé aux employeurs de promouvoir et inciter le dépét de la demande
de retraite progressive sur lENSAP.
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Liberté
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= Acces au service de suivi de |la demande de retraite progressive

L'usager accéde au  #xw  Eusap
service de suivi de la
demande de retraite # Accueil

progressive le lendemain . .., <
du dépot de sa demande Mon tableau de bord

Bienvenue dans votre espace sécurisé
dans |’ENSAP . MES DOCUMENTS '
Ma rémunération
- a partir du menu de son Rasian
: Z . Suivre ma demande de retraite Suivre ma demande Simulateur de retraite
pOI’taI| ConneCte y progressive
< . MA RETRAITE b4 Valid_aticn de votre demande de
- a partir de son tableau de M il e i it .

demande de retraite progressive
[ Nouveau J

accéder au simulatéur de retraite. Vous,

Préparer ma retraite

bo rd . _p / i » 3 Bien " g - e pouvez consulter les autres services
U'W_e b demahde de -.~ TRER e e disponibles sur retraitesdeletat. gouy.fr
¥ Estimation de votre pension

L’événement est affiché Suivre ma demande ez

dans le tableau de bord
des la premiere étape
relative a la réception de la
demande par le SRE.

23/06/2023 Estimation-pension,pdf (POF - 43Ko)

Voir toutes les étapes ‘ Voir toutes les étapes

PREPARER MA RETRAITE

Accédez a votre compte individuel de retraite

Chaque nouvel événement o aideeniigne v
est assorti d'un mail de
notification a |'usager
invitant a consulter son
compte ENSAP.
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EriR0 ) 2
hacast  ENSAP

Le service de suivi de
la demande de retraite
progressive affiche  venpof
chaque étape franchie

par linstruction du  MEspocuMNTs
dOSSIeI‘ Ma rémunération

Accueil

Lors du déploiement de MA RETRAITE
ce nouveau service, en
octobre 2023, seule la
premiére étape sera Simuler ma retraite
disponible.

Préparer ma retraite

p Suivre ma demande de
retraite progressive

Les suivantes seront
congues, réalisées et
livrées en production

Suivre ma demande

concomitamment au
déploiement d’étapes
nouvelles.

© Aide en ligne v

Vous avez une question ?

Consultez Iaide en figne de I'Ensap

5. ENSAP : Suivi de la demande
b. Parcours usager

“ Suivi de la demande de retraite progressive

Suivre ma demande de retraite progressive

Date de début de ma retraite progressive
01/09/2023

Délai de fermeture du service de suivi
Le service de suivi de votre demande de retraite progressive sera fermé deux mois aprés la mise 3 disposition de votre titre de

pensicn partielle dans votre compte ENSAP.

O 0L en est ma demande ?

Mon employeur
Pour permettre ['instruction de votre dossier, votre employeur doit transmettre au

Service des Retraites de I'Etat vos derniéres données de carriére

Moi
Vous pourfez

PEnSON Darks

njori0zs () Récapitulatif de ma demande de retraite progressive

‘ Récapitulatif de ma demande de retraite progressive
Recapitulatif-demande-retraite-progressive.pdf (PDF - 23K0)

wi7/2022 o Demande regue par le Service des Retraites de I'Etat

Demarrage du traitement de votre demande.

Service des retraites de I’'Etat
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